Zweck

Aufgaben

Personal

Stellvertretung

Kompetenz

Funktions- Stellenbeschrieb

Mitarbeiterin (MA)

Technische Ausfiihrung der Ihm/Ihr Gibertragenen Arbeiten von der Uber-
gabe durch die Geschaftsleitung oder Projektleiterin bis zur deren fertig-
stellung.

Technische Ausfuhrung der Arbeit

Qualitative einwandfreie Ausfuhrung der Arbeit
Nachausmass der ausgefuhrten Arbeiten
Erstellen der Arbeitsrapporte

Einhaltung der Arbeitsanweisungen

Projekt- und Werkstattordnung

Anwendung TQM

Weiterentwicklung TQM
Firmenerscheinungsbild nach aussen vermitteln
Offerten bei der GL tber PL anfordern
Informationsaustausch mit PL und GL
Personliche Weiterbildung

Zugeteilte Mitarbeiter, auf Wunsch ganzes Team
GL oder Projektleiter

Lagerbestellungen gemass personlicher Lagerbewirtschaftung bei
A-Lieferanten unter Einsicht durch GL frei.

Sonstige Materialbestellungen bei B-Lieferanten unter Einsicht durch
die GL frei.



